Obsah a text 191/2009 Sb. - posledni stav textu

191/2009 Sb.

VYHLASKA

ze dne 23. cervna 2009

0 podrobnostech vykonu spisové sluzby

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 86 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzb & a o zm &né& n &kterych zadkon &, ve zn &ni zakona &. 190/2009 Sb., (dale jen ,zékon*) k
provedeni § 9 odst. 2, 8§ 13 odst. 5 a § 70 odst. 1 zékona:
§1

P¥edmét Upravy

Tato vyhlaSka stanovi podrobnosti vykonu spisové s luzby, které se vztahuji k p dvodc am
dokument 1, jimiz se pro G cely vyhlasky rozumi ur ceni p uvodci 1), obce, které nejsou ur genymi
ptvodci, organiza &ni slozky tzemnich samospravnych celk @ a pravnické osoby z tizené nebo zalozené
Uzemnimi samospravnymi celky v rozsahu, v jakém vyk onavaji spisovou sluzbu podle zakona, (dale

jen,p tvodce").

PZijem dokument a

§2

(1) Doru  cené dokumenty se p Fijimaji v mist & ktomuur  ¢eném jinym pravnim p fedpisem 2) nebo
pavodcem (dale jen ,podatelna“). Dokument p fedany p tvodci mimo podatelnu nebo dokument vytvo reny
z podani u ¢&in &ného Ustn & se p teda bez zbyte  &ného odkladu podateln &, neni-li dale stanoveno jinak.
Dokumenty podléhajici evidenci podle § 3 odst. 3 se podateln & nep redavaiji.

(2) Dokumenty, které z hlediska ¢innosti p  avodce nemaji G redni charakter, nepodléhaji
evidenci. Charakteristiky takovych dokument 4 uvede p tdvodce ve spisovém vadu; pokud p avodce
nevydava spisovy rad 3), uvede tyto charakteristiky v jiném vnit #nim p fedpise, upravujicim vykon
spisoveé sluzby.

§3

(1) Doru  ¢eny dokument v analogové podob &, pop ripad & jeho obélku, opat ¥i p tvodce v den
doru ceni otiskem podaciho razitka, pop ¥ipad & jinym technologickym prost redkem, ktery spl nuje
nélezZitosti podaciho razitka podle § 5 odst. 5. Pok ud jsou mu dokumenty v analogové podob &
ptedany mimo podatelnu nebo pokud jsou vytvo feny z podani u gin &nych Ustn &, opat ¥i je p 1vodce
zpravidla v den doru ceni nebo vytvo feni rovn &z otiskem podaciho razitka, pop fipad & jinym
technologickym prost redkem.

(2) Obalka dokumentu v analogové podob & se ponechava u dokumentu vzdy, pokud
a) je dokument v souladu s jinym pravnim p fedpisem 4) doru ¢ovan p uvodeci do vlastnich rukou,

b) je to nezbytné pro ur &eni, kdy byl dokument podan k postovni p teprav & nebo kdy byl p avodci
doru cenjingmzp  asobem, nebo
c) Udaje na ni uvedené jsou rozhodné pro stanoveni adresy odesilatele.

(3) Pokud je v adrese na doru &ené obalce obsahujici dokument v analogové podob & uvedeno na
prvnim mist & jméno, pop tipad & jména, a p  fijmeni fyzické osoby, p redad se obéalka adresatovi,
popripad & jim ur <&ené osob &, neotev rend. Zjisti-li adresat po otev reni obalky s dokumentem v
analogové podob &, kterd mu byla p redana, Ze obsahuje dokument U redniho charakteru, zabezpe &l
neodkladn & jeho dodate  &né ozna &eni a zaevidovani; obdobn & postupuje rovn &Z adresat, na jehoz
adresu elektronické posty byl p #imo doru &en dokument i tedniho charakteru v digitalni podob &.

§4

(1) Je-li dokument v digitalni podob & opat ren zaru c&enym elektronickym podpisem zaloZzenym
na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifika ¢nich sluzeb 5) (dale
jen ,uznavany elektronicky podpis*), elektronickou zna ckou zaloZenou na kvalifikovaném systémovém

certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem ce rtifika  &nich sluzeb 6) (dale jen ,uznavana



elektronicka zna eka“) nebo kvalifikovanym casovym razitkem 7), ov &¥i p tvodce jejich platnost
zpasobem stanovenym jinym pravnim p redpisem 8), pokud tyto Udaje jiz nelze vyuZit ze za znamu
podle odstavce 2.

(2) Pokud je p ¥ijem dokument @ zaji§ tovan elektronickou podatelnou, lze zdznam Udaj u o
vysledku ov  &rovani platnosti uznavaného elektronického podpisu a uznavané elektronické zna eky
podle jiného pravniho p tedpisu 9) vyuZit pro vykon spisové sluzby v elektro nickém systému spisové
sluzby.

(3) Doru  ceny dokument v digitalni podob & se vzdy zkontroluje, neobsahuje-li chybny datovy
format nebo po  &ita sovy program zp  asobily p  Fivodit Skodu na programovém vybaveni p avodce, nebo na
informacich zpracovavanych p tvodcem, pop tipad & neni-li zp Gsobily poskodit p avodce zneuzitim
informaci (déle jen ,Skodlivy kod“). Pokud je Skodl ivy kod zjist &n, dokument v digitalni podob g,
ktery obsahuje chybny datovy format nebo ktery obsa huje v &cnou informaci, jiz m uzZe p avodce
bezpe &né& vyuZzit ve vztahu k dalSimu zpracovani dokumentu, a p avodce ho m #Ze bezpe &né& ulozit mimo
elektronickou podatelnu, p tvodce ulozi do zvlastniho ulozist &. Ostatni dokumenty, u kterych byl
zjist  &n Skodlivy kod, p tvodce neuklada, ale zni ¢i; v takovém p ¥ipad & se dokument v digitalni
podob & povaZuje za nedoru &eny.

(4) Pokud je p tvodce schopen zjistit z dokumentu v digitalni podob & obsahuijiciho Skodlivy
kéd elektronickou adresu odesilatele, neprodlen & ho vyrozumi o zjist éni  Skodlivého kodu,
poptipad & o zni &eni dokumentu, a stanovi dal$i postup pro zajist &ni  radného doru &eni dokumentu; o
pzijeti dokumentu v digitalni podob &, u kterého byl zjist &n Skodlivy koéd, a o vyrozum eni
odesilatele vede p avodce zvlastni evidenci.

(5) Vysledek ov &reni platnosti uznavaného elektronického podpisu, uz navané elektronické
znacky nebo kvalifikovaného casového razitka p tvodce p fipoji k dokumentu v digitadlini podob g,
jehoZz se ov  &rovani tyka.

(6) Pokud ov &reni podle odstavc @ 1 a 2 prokdZe neplatnost uznavaného elektronického
podpisu, uznavané elektronické zna cky nebo kvalifikovaného casového razitka, vyrozumi o tom
pavodce odesilatele v p fipad &, Ze tato neplatnost ma pravni d Gsledky pro dalSi zpracovani
dokumentu.

(7) Doru  ¢eny dokument v digitalni podob &, ktery neobsahuje Skodlivy kéd, se v nezm &n&né
podob & ulozi v Ulozisti doru cenych datovych zprav, zavede se do elektronického s ystému spisové

sluzby aozna cisejednozna  &nym identifikatorem.
§5

Oznaé&ovani dokument 4

(1) Ozna covani dokument <« ve spisové sluzb & p Gvodce zajiS  tuje u dokument & v digitalni
podob & elektronicky systém spisové sluzby, u dokument & v analogové podob & podatelna.

(2) Vede-li p avodce spisovou sluzbu v elektronické podob &, m GZe jeji sou &éasti byt rovn &z
evidence dokument 1 v analogové podob &.

(3) Pokud p  1vodce vede spisovou sluzbu v elektronické podob g,
a) doru ceny nebo jim vytvo ¥eny dokument v digitélni podob & opat ¥i jednozna &nym identifikatorem;
jednozna ¢ny identifikator obsahuje zejména ozna ¢eni p tvodce, pop fipad & zkratku ozna ceni p tvodce,
a to ve form & ciselného nebo alfanumerického tdaje, anebo céarového kodu,
b) dokument v digitalni podob &, ktery mu byl p vedan na nosi  ¢&ich dat, p teda elektronické podateln &
k uloZeni do UloZzist & doru cenych datovych zprav a zavedeni do elektronického s ystému spisové
sluzby,
c) doru ¢eny dokument v analogové podob &, jehoZ povaha to umoz nuje, zpravidla p revede prost redky
autorizované konverze 10), jiné konverze nebo prove de p revod dokumentu v analogové podob & do
podoby digitalni 11); vznikly dokument v digitalni podob & opat ijednozna &nym identifikatorem.

(4) Pokud p  1vodce vede spisovou sluzbu v listinné podob g,
a) doru ceny dokument v analogové podob &, pop tipad & jeho obélku, opat #i v den doru ceni otiskem
podaciho razitka, pop ¥ipad & vyuzije jiny technologicky prost tedek podle § 3 odst. 1; pokud je mu
dokument v analogové podob & p redan mimo podatelnu, nebo pokud je vytvo ¥en z podani u  &in &ného
Ustn &, postupuje p avodce podle § 2 odst. 1,
b) jim vytvo feny dokument v analogové podob & opat #i c&islem jednacim nebo eviden &nim  ¢islem ze

samostatné evidence dokument a,



¢) dokument v digitalni podob & p revede prost redky autorizované konverze 10) nebo jiné konverze d 0
analogové podoby, anebo provede p fevod dokumentu v digitalni podob & do podoby analogové 12);
dokument v analogové podob & opat i cislem jednacim nebo eviden ¢nim ¢islem ze samostatné evidence
dokument & a podacim razitkem, pop fipad & jinym technologickym prost ¥edkem podle § 3 odst. 1.

(5) Otisk podaciho razitka obsahuje polozky pro vy pln &niddaj o
a) ndzvu p tvodce,
b) datu doru &eni dokumentu, a stanovi-li tak jiny pravni p redpis, rovn  &Z &asujehodoru  &eni,

c) cisle jednacim nebo eviden e¢nim ¢isle ze samostatné evidence dokument u,

d) po ctu list 1 dokumentu,

e) po ctu listinnych p #iloh dokumentu v analogové podob gaopo ctulist Gt &chtop ¢ziloh, pop zipad &
poctu svazk 1 listinnych p #iloh dokumentu v analogové podob & up riloh v nelistinné podob & jejich
pocet a druh;

technologicky prost redek podle § 3 odst. 1 obsahuje obdobny rozsah polo zek pro vypln eni
udaj .

(6) P ti p revedeni dokumentu v analogové podob & na dokument v digitalni podob & 11) se
prevad ény dokument ozna ¢&i shodn & s p revedenym dokumentem a zpravidla se ulozi v UloZisti
prevedenych dokument ; obdobn & se postupuje p ¥i p revedeni dokumentu v digitalni podob & na
dokument v analogové podob & 12) s tim, Ze vznikly dokument v analogové podob & se ozna ¢ishodn &s
prevad enym dokumentem tak, aby byla zajist &na jednozna ¢na vazba mezit &mito dokumenty a aby bylo
mozné jejich zp &tné dohledani; p revad &ny dokument v digitalni podob & se ulozi v UlozZisti
prevedenych dokument &. Podrobnosti p evad &ni dokument & upravi spisovy vad p tvodce; pokud p  @vodce
nevydava spisovy tad 3), stanovi tyto podrobnosti v jiném wvnit ¥nim p redpise, upravujicim vykon

spisové sluzby.

Evidence dokument 4

§6

(1) Pokud doru cené dokumenty, které byly ozna ceny jednozna &nym identifikatorem [§ 5 odst.
3 pism. a)], a dokumenty, které byly vytvo feny p tvodcem, podléhaji evidenci, eviduji se v
evidencich dokument 4. Za tyto evidence se nepovaZzuji kniha doSlé posty, kniha odeslané posty a
jiné eviden &ni pom ucky neodpovidajici pozadavk am stanovenym v § 7 odst. 2 nebo v § 7 odst. 4.

(2) ZA&kladni eviden eni pom tuckou spisové sluzby vedené v elektronické podob & je
elektronicky systém spisové sluzby. Z&akladni eviden eni pom uckou p ¥i vedeni spisové sluzby v
listinné podob & je podaci denik. VyZzaduje-li to jiny pravni p redpis, nebo pokud tak stanovi
ptvodce, dokumenty se eviduji v samostatnych evidenci ch dokument 1; samostatné evidence dokument a
vedené v elektronické podob & jsou agendové informa &ni systémy 13). P avodce uvede ve spisovém Fadu
vy et vSech uzivanych samostatnych evidenci dokument u, a to v ¢len &ni podle jejich formy
(elektronickd nebo listinnd); pokud p tvodce nevydava spisovy rad 3), uvede tento vy cet v jiném
vnit ¥nim p redpise, upravujicim vykon spisové sluzby.

(3) Pokud se p ¥i zapisovani do evidence dokument 4 pouzivaji zkratky, evidence dokument bl
obsahuje jejich seznam s vysv &tlivkami.

(4) Elektronicky systém spisové sluzby v cetn & agendovych informa &nich systém 1, které jsou
jeho sou c&asti, a to v rozsahu jejich vyuziti pro pin &ni Ukol & elektronické spisové sluzby, musi
byt kompatibilni s pozadavky stanovenymi narodnim s tandardem pro elektronické systémy spisové
sluzby 14).

(5) Evidence dokument @ vedend v listinné podob &, zejména podaci denik, je kniha vytvo rena
ze svazanych a o ¢islovanych list G tiskopis 1, ozna ¢&enad ndzvem p tGvodce, pron  &hoZz je vedena, rokem,
vV n &mz je uzivana, a po ctem vSech list 4; evidence se zabezpe cuje proti odcizeni, ztrat g,
pozmérovani, neopravn &nému nebo nahodilému p ¥istupu, zni &eni nebo neopravn &nému zpracovani Udaj a,
jakoz i proti jinému zneuzZiti. Zapisy v listinné ev idenci dokument 1 se provadi srozumiteln g,
ptehledn &, citeln & a zp usobem zaru cujicim jejich trvanlivost. Chybny zapis se Skrtne z puasobem
zaru cujicim citelnost zapisu i po provedeni Skrtu. V p fipad & pot reby se chybny zéapis doplini
spravnym zapisem. K provedené oprav & se uvede datum, jméno, pop ¥ipad & jména, p Fijmeni a podpis
fyzické osoby, kterd ji provedla. V elektronickém s ystému spisové sluzby se opravy a identifikace
je provad ¢&jicich osob zpracovava automaticky, zp isobem, ktery je stanoven narodnim standardem pro

elektronické systémy spisové sluzby.



§7
(1) Pokud je dokument zaevidovan v jednom typu evi dence dokument 4 a poté eviden éné
pteveden do jiného typu evidence dokument 4, primarni eviden eni zdznam se ukon ¢i poznamkou o
p teevidovani dokumentu, v ¢etn & uvedeni nového eviden ¢niho  ¢isla dokumentu.

(2) O dokumentu se vedou v podacim deniku nebo v e lektronickém systému spisové sluzby tyto
Udaje

a) po radové &islo dokumentu, pod nimZ je evidovan v evidenci dok umentt (dale jen ,po radové
&islo®),

b) datum doru  ceni dokumentu p  dvodci nebo datum vytvo feni dokumentu p  dvodcem; datem vytvo feni
dokumentu p avodcem se rozumi datum jeho zaevidovani v evidenci dokument 1. U doru  ceného dokumentu
v digitalni podob & se jako datum doru geni vyzna &i datum, kdy je dokument dostupny elektronické

podateln & 15), nebo kdy se do datové schranky fyzické osoby nebo pravnické osoby p rihlasi fyzicka
osoba, kterd méa s ohledem na rozsah svého opravn &ni p ristup k doru cenému dokumentu 16), anebo kdy

je dokument dodan do datové schranky organu ve tejné moci,

c) adresa odesilatele; jde-li o dokument vytvo feny p tvodcem, uvede se slovo ,Vlastni“,

d) c¢islo jednaci odesilatele nebo eviden eni  &islo ze samostatné evidence dokument a, je-li jim
dokument ozna cen,

e) po cet list 1 dokumentu v analogové podob &, po cetlist @ nebo po cetsvazk tjehop ziloh v listinné
podob &; up tiloh v nelistinné podob & jejich po ¢et a druh,

f) stru  &ny obsah dokumentu (p redmit, v &c),

g) ozna &eni Gtvaru p avodce, kterému byl dokument p ¥id &len k vy rizeni; pokud je p avodcem ur cena k
vy rizeni dokumentu fyzicka osoba, uvede se jeji jméno, pop tipad &jména,ap  Fijmeni,

h) zp #sob vy tizeni, adresa adresata, datum odeslani, po cet list @ dokumentu v analogové podob &,
pocet list 1 nebo po cetsvazk @ jehop #iloh v listinné podob &, up riloh v nelistinné podob & jejich
pocet a druh, u dokumentu v digitalni podob & po cetp riloh,

i) spisovy znak, skarta &ni znak a skarta eni Ih ata dokumentu nebo rok, v n &mz dokument bude
zarazen do skarta eniho  zizeni,

j) jednozna  ¢ny identifikator dokumentu v digitalni podob &, pokud se jedna o evidenci dokument av
digitalni podob & v elektronickém systému spisové sluzby.

(3) Ciselnd  rada v evidenci dokument G za cindpo radovym cislem 1 a je vzdy sloZena z celych
kladnych  cisel nep  fetrzit & po sob ¢& jdoucich. Ciselnd  rada je vedena od prvniho kalenda #niho dne
casového obdobi, které p avodce stanovi pro vedeni ¢iselné  rady v evidenci dokument 4 (dale jen
Lur cené sasové obdobi“), a to p red zahajenim ur ceného &sasového obdobi. Evidence dokument @ vedena
v elektronické podob & neumozni, aby na konci ur ¢eného casového obdobi byl proveden zapis dalSiho
dokumentu s po fadovym cislem, které jiz bylo p ¥id &leno v rdmci tohoto ur ¢eného c¢asového obdobi,
nebo aby byl proveden zapis dokumentu, jehoz eviden ce ndlezi do nasledujiciho ur ceného casového
obdobi. V listinné evidenci dokument @ se prazdné radky pod poslednim zapisem na konci stranky
proskrtnou a doplni se zaznam o datu provedeni posl edniho zapisu a poslednim pouzitém po radovém
cisle; zaznam se formaln & uvede ve tvaru ,Ukon ceno dne - po fadovym cislem -“. K zdznamu se
pEipoji jméno, pop fipad & jména, p rijmeni a podpis fyzické osoby pov &rené vedenim spisové sluzby.

(4) V samostatné evidenci dokument @ v listinné nebo elektronické podob & se vedou zejména
Udaje stanovené v odstavci 2 pism. a), b), ¢), f), i)aj).

§8
Cislo jednaci a eviden &ni é&islo ze samostatné evidence dokument i

(1) Dokument zaevidovany v evidenci dokument 4 se ozna cuje cislem jednacim. Cislo jednaci
obsahuje vzdy ozna ¢eni nebo zkratku ozna ¢eni p uvodce, po radové cisloaozna  ceniur <ceného casového
obdobi, kterym je zpravidla kalenda ¥ni rok, pop tipad & ozna &eni nebo zkratku ozna eeni jeho
organiza ¢&ni jednotky, nebo jiné znaky, charakterizujici skut ecnosti souvisejici s dokumentem.
Eviduje-li se dokument ve sb &rném archu podle § 9 odst. 2 pism. c¢), obsahuje ¢islo jednaci rovn &z
poradové cislo zapisu dokumentu ve sb &rném archu, kterym je chronologicky p ¥ehled dokument  ve
spisu.



(2) Sb  &rny arch obsahuje zejména ¢&islo jednaci dokumentu nebo spisovou zna ¢ku spisu (8 9

odst. 3), k n &muz je veden, v &c, po tadové ¢cislo dokumentu ve spisu, datum doru &eni dokumentu,
ozna ¢eni nebo zkratku ozna ceni odesilatele, ¢islo jednaci dokumentu odesilatele, pokud jim byl
dokument ozna cen, po cet list @ dokumentu v analogové podob &, po cetlist @ nebo po cet svazk G jeho
pziloh v listinné podob &, up tiloh v nelistinné podob & jejich po cet a druh.

(3) Dokument zaevidovany v samostatné evidenci dok ument & se ozna &uje eviden  &nim  &islem ze
samostatné evidence dokument 4. Eviden ¢ni  cislo obsahuje vzdy nazev samostatné evidence dokume nt

apo radové cislo.

§9

Tvorba spisu

(1) Spis je vytva ¥en spojovanim dokument & nebo pomoci sb  &rného archu.

(2) Pokud je spis vytva ren
a) spojovanim dokument 3, potom se novy dokument zaeviduje v evidenci dokum entd ap rid &li se mu
¢islo jednaci nebo eviden eni  ¢islo ze samostatné evidence dokument 4. V evidenci dokument aseu
ptedchazejiciho i nového dokumentu nebo spisu pozname naji vzajemné odkazy. Sou &ésti spisu je vzdy
soupis vlozenych dokument 4 nebo spis 4 s jejich ¢isly jednacimi nebo eviden enimi - ¢isly ze
samostatné evidence dokument a,
b) spojovanim dokument 4 v digitalni podob & v elektronickém systému spisové sluzby, potom je
postup stanoveny v pismenu a) nahrazen spojovanim d okument & v digitalni podob & formou vytvo reni

k¥izovych odkaz 1,

c) pomoci sb  &rného archu, potom jsou v evidenci dokument @ zaznamenany eviden  &ni Udaje o spisu a
inicia  ¢ni dokument je zaevidovan ve sb &rném archu. V inicia ¢nim dokumentu se za ¢islo jednaci
doplni poml  ¢ka nebo lomitko a ¢islo 1, v nasledujicich dokumentech spisu se za p tvodni  &islo
jednaci doplini poml ¢ka nebo lomitko a nasledujici celé kladné ¢islo podle po radi dokumentu
(po tadové ¢islo zapisu dokumentu ve sb &rném archu), ve kterém je zaevidovan ve sb &rném archu. Ve
sb&rném archu se vedou Udaje stanovené v § 8 odst. 2 a dalSi udaje, které jsou obsazené v podacim
razitku, pop fipad & v jiném technologickém prost ¥edku podle § 5 odst. 5.

(3) VyZzaduje-li to jiny pravni p redpis 17), je spis ozna &en spisovou zna  &kou, pod niZ je
také evidovan. Spisovou zna ¢kou je zejména
a) ¢islo jednaci sb &rného archu, inicia &niho nebo jiného, p avodcem ur &eného dokumentu viozeného

ve spisu, nebo

b) jiné ozna ceni, které p avodce pro své U cely obvykle uziva nebo je z jinych d tvod & povazuje za
Gcelné.

(4) Sou céstivy rizeného spisu je vzdy vyhotoveni dokumentu, kterym byl spis vy tizen, nebo
zdaznamojehovy  rizeni.

(5) Dokumenty v analogové podob & jsou ve spisu uspo radany chronologicky, a to vzestupn
nebo sestupn &. V od uavodné&nych p tipadech Ize dokumenty ve spisu uspo radat podle jejich logickych
vazeb; pravidla pro takové uspo radani stanovi spisovy ta&d p tvodce, pokud p  tvodce nevydava spisovy
rad 3), stanovi tato pravidla v jiném vnit #nim p redpise, upravujicim vykon spisové sluzby.

D¢

§10

Rozdé&lovaniaob  &h dokument 4

(1) Rozd é&lovéni doru  ¢enych dokument 1 provadi podatelna podle spisového ¥adu p avodce; pokud
pavodce nevydava spisovy rad 3), provadi se rozd glovani doru  cenych dokument @ podle jiného
vnit ¥niho p #edpisu, upravujiciho vykon spisové sluzby. Zaevidov any dokumentse p  redava kvy rizeni
ptrislusnému Utvaru p avodce, pop tipad & osob & ur &ené k jeho vy ¥izeni.

(2) P uvodce zajisti ob &h dokument & zp tsobem umoz nujicim sledovat veSkeré udkony s
dokumenty, identifikovat osoby, které Gkon provedly ,aur g&it datum, kdy byly Ukony provedeny.



§11

Vyzizovani dokument 4

(1) Dokument vy ¥izuje fyzicka osoba pov &¥ena p uvodcem.

(2) Vy ridi-li osoba uvedena v odstavci 1 dokument vzetim n av &domi, vy rizenim p #i osobnim
kontaktu nebo telefonicky, u ¢ini 0 tom zaznam v evidenci dokument ; jde-li o dokument v analogové
podob &, u ¢ini o tom rovn &z zaznam na dokumentu nebo jeho obalu.

(3) Dokumentu se p 7id &li nejpozd  &ji p i jeho vy  Fizeni spisovy znak, skarta eni znak a
skarta ¢ni lh uta, pop ripad & rok za fazeni dokumentu do skarta ¢niho  tizeni, podle spisového a

skarta cnihoplanup  avodce G ¢innéhovdob & vy tizeni dokumentu.

(4) V p rislusné evidenci dokument @ se zaznamena zp  usob vy rizeni dokumentu a identifikace
subjektu, ktery je adresatem vy ¥izeni dokumentu. Byl-li dokument vy fizen spolu s jinym
dokumentem, uvede se tato skute &nost v evidenci dokument a.

§12
Spisovy znak, skarta &ni znak a skarta énilh ata

(1) P rehled spisovych znak @ je uveden ve spisovém a skarta &nim planu p  tavodce.

(2) Skarta eni znak vyjad fuje hodnotu dokumentu podle jeho obsahu a ozna cuje zp usob
posouzeni dokumentu ve skarta enim  tizeni.

(3) Skarta enim znakem ,A“ (archiv) se ozna cuje dokument trvalé hodnoty, ktery bude ve
skarta &nim ¥izeni navrZzen k vybrani jako archivélie. Skarta &nim znakem ,S* (stoupa) se ozna suje
dokument bez trvalé hodnoty, jenz bude ve skarta enim  tizeni navrzen ke zni ¢eni. Skarta  &nim znakem
N (vb &) seozna  cuje dokument, ktery bude ve skarta ¢nim  fizeni posouzen a navrzen k vybrani za
archivalii, nebo ke zni geni.

(4) Dokument se ozna ¢uje jednim skarta ¢nim znakem. Spis se ozna cuje skarta  ¢nim znakem
odpovidajicim skarta ¢nimu znaku dokumentu v tomto spisu, ktery ma nejvys §i hodnotu; pro U cely
ozna ceni spisu skarta enim znakem ma skarta eni znak ,A" vysSi hodnotu neZ skarta eni znak V¢ a
skarta &ni znak ,V* ma vy$si hodnotu nez skarta eni znak ,S*.

(5) Skarta enilh  ata se vyjad fuje <cislemdopln &nym zaskarta ¢nim znakem. P tvodce stanovi ve

spisovém a skarta enim planu okamzik rozhodny pro plynuti skarta eni |h aty (spoust  &ci udalost).
Skarta ¢ni |h ata se ur cuje po &tem celych rok @ po &itanych od 1. ledna kalenda ¥niho roku
nésledujiciho po kalenda £nimroce, v n &mz nastal okamzik rozhodny pro plynuti skarta enilh - aty.
(6) Dokument ma jednu skarta eni |h  qatu. Spis se ozna cuje skarta  &ni |h  atou odpovidajici
skarta cnilh @t & toho dokumentu v tomto spisu, kterému byla p ¥id &lena nejdelSi skarta enilh  dta.
§13

Vyhotovovani dokument @

(1) Dokument vytvo feny p avodcem a ur ¢ceny k odeslani obsahuje zahlavi, v n &mz jsou uvedeny
nazev, sidlo nebo jina identifika eni adresa p  tvodce a  &islo jednaci dokumentu, nebo eviden eni
&islo ze samostatné evidence dokument @. V odpov &di na doru eny dokument se uvadi také &islo
jednaci odesilatele, pop ¥ipad & eviden ¢ni ¢islo ze samostatné evidence dokument 4 doru &eného
dokumentu, pokud je obsahuje.

(2) Dalsimi nalezitostmi dokumentu podle odstavce 1jsou
a) datum podpisu dokumentu,

b) po cetp #iloh; u dokumentu v digitalni podob & po set p riloh, pokud to povaha dokumentu umoz nuje
ur cit,

c) po cet list 4, po cet list @ p riloh nebo po  c&et svazk 1 p ziloh, jde-li o dokument v analogové

podob &,

d) jméno, pop  ipad & jména, p  fijmeni a funkce fyzické osoby pov grené jeho podpisem; stanovi-li to
jiny pravni p redpis 18), Ize udaj o funkci fyzické osoby pov &rené podpisem dokumentu nahradit
jejim sluzebnim &islem.



8§14

Podepisovani dokument & a uzivani fednich razitek

(1) Podminky podepisovani dokument @ v analogové podob & odesilanych p avodcem, pop tipad &
osoby opravn  &né k jejich podepisovani, a podminky pouzivani uzna vaného elektronického podpisu,
uznavané elektronické zna ¢ky, kvalifikovaného casového razitka, datovych schranek a 0 fednich
razitek 19) stanovi spisovy vad p avodce; pokud p dvodce nevydava spisovy rad 3), stanovi
skute &nosti podle gastiv &ty p red st rednikem v jiném vnit #nim p #edpise, upravujicim vykon spisové
sluzby.

(2) P tvodce vede evidenci U rednich razitek, obsahujici otisk razitka s uvedenim jména,
poptipad & jmen, p rijmeni a funkce osoby, ktera G redni razitko p revzala a uziva, datum p revzeti,
datum vraceni G redniho razitka, datum vy razeni 0 redniho razitka z evidence, podpis p rebirajici
osoby a Udaj o datu, pop fipad & p redpokladaném datu, ztraty U ¥edniho razitka.

(3) P tivodce oznami ztratu U tedniho razitka neprodlen & Ministerstvu vnitra. V oznameni se
uvede datum, od kdy je razitko postradano. Minister stvo vnitra uve ¥ejni oznameni o ztrat & razitka
ve V &stniku vlady pro orgény kraj 4 a organy obci, ve V &stniku Ministerstva vnitra a dale zp asobem
umoznujicim dalkovy p Fistup.

(4) P dvodce vede evidenci kvalifikovanych  certifikat 4 vydanych akreditovanymi
poskytovateli certifika &nich sluzeb, jichz je drzitelem a na nichZ jsou zal ozeny jim uZivané
uznavané elektronické podpisy, a kvalifikovanych sy stémovych certifikat 4, jichz je drzitelem a na
nichz jsou zaloZzeny jim uzivané uznavané elektronic ké zna c¢ky, vydanych akreditovanym
poskytovatelem certifika &nich sluzeb, a to v rozsahu Gdaj a

a) cislo certifikatu,

b) specifikace, zda se jedna o kvalifikovany certif ikat nebo kvalifikovany systémovy certifikat,
c) po c&atek a konec platnosti certifikatu,

d) heslo pro zneplatn &ni certifikatu,

e)datumad avod zneplatn  &ni certifikatu,

f) tdaje o kvalifikovaném poskytovateli certifika ¢nich sluzeb,
g) identifikace opravn &ného uzivatele zaru &eného elektronického podpisu.
§15

Odesilani dokument b1

(1) Odesilani dokument 4 zaji§ tuje p uvodce zejména prost ¥ednictvim vypravny, elektronické
podatelny nebo datové schranky.

(2) Vypravna je misto, kde se odesilany dokument v analogové podob & opat ruje nalezitostmi
k jeho odeslani.

(B)Vp rislusné evidenci dokument @ se zaznamena datum odeslani dokumentu.
§16

Ukladani dokument 4

(1) Dokumenty a spisy se ukladaji podle spisového a skarta &niho planu ve spisovn &, nebo v
elektronickém systému spisové sluzby. Postup p ¥i ukladani dokument 4 stanovi spisovy ¥ad p tvodce;
pokud p tvodce nevydava spisovy vad 3), stanovi tento postup v jiném vnit ¥nim p redpise,

upravujicim vykon spisové sluzby.

(2) Dokument nebo spis v analogové podob &, anebo dokument nebo spis v digitalni podob é se
pted ulozenim kontroluji, jsou-li GpIné.

(3) Dokument v analogové podob &, pop fipad & spis v analogové podob &, se povazuje za uplny,
obsahuje- li Udaje stanovené v § 5 odst. 4 pism. a) a b), spisovy znak, skarta eni znak a
skarta cnilh Gtuavp ripad & spisu také vSechny dokumenty uvedené v soupisu dok umenta podle § 9
odst. 2 pism. a) nebo ve sh &rném archu podle § 9 odst. 2 pism. c).



(4) Dokument v digitalni podob &, pop ripad & spis v digitalni podob &, se povazuje za Uplny,
je-li opat ¥en metadaty stanovenymi v narodnim standardu pro el ektronické systémy spisové sluzby.
Pavodce, pokud je to mozné, nelplny dokument v digita Ini podob & doplni o metadata, nebo ho
prevede do analogové podoby 12) odpovidajici datu jeh o0 vy rizeni a opat i ho ndlezitostmi
stanovenymi v § 5 odst. 3 pism. a) a § 11 odst. 2 a 3, ato sou casné& svy tizenim dokumentu, nebo
uzav renim spisu. Zadznam o p evodu do analogové podoby vyzna &ip tvodce do evidence dokument a.

(5) P tvodce vede evidenci uloZzenych dokument 4 a spis 1 obsahujici zejména jejich nazvy,
spisové znaky, skarta &ni znaky a skarta enilh - aty.

(6) O zap  1j sovani a nahlizeni do dokument @ v analogové podob & vede spisovna evidenci, u
dokument & v digitalni podob & je evidence p ¥istup 1 vedena elektronickym systémem spisové sluzby.
Postup p ¥i zap uj covani a nahlizeni do dokument 4 stanovi spisovy r&d p uvodce; pokud p  tvodce
nevydava spisovy rad 3), uvede tento postup v jiném vnit #nim p fedpise, upravujicim vykon spisové
sluzby.

(7) Dojde-li k nevratnému poskozeni nebo zni ¢eni dokumentu v digitalni podob & nebo nelze-
li dokument v digitalni podob & zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zp asobem, poznamena se tato
skute cnost do poznamky v evidenci dokument @ v cetn & ¢isla jednaciho dokumentu, kterym bylo
poskozeni nebo zni ceni reSeno. Dojde-li ke ztrat & nebo zni  ¢eni dokumentu v analogové podob &, do
evidence dokument 1 se zapiSe slovo ,Ztrata“ a ¢islo jednaci dokumentu, kterym byla ztrata resena.

Postup p #ivy #azovani dokument 1 a podrobnosti skarta &niho  #izeni
8§17

(1) Do skarta ¢niho rizeni se za  razuji vSechny dokumenty, kterym uplynula skarta eni lh - ata,
a U redni razitka vy ¥azena z evidence.

(2) Dokumenty, pop ¥ipad & spisy, v digitalni podob & za razené do skarta eniho  tizeni se
ukladaji ve vystupnich datovych formatech stanoveny ch v § 20 a opat fUuji se metadaty stanovenymi v
narodnim standardu pro elektronické systémy spisové sluzby. Pokud dokument, pop ¥ipad & spis, v
digitalni podob & neni uloZen ve stanoveném vystupnim datovém format u, p tvodce ho, je-li to mozné,
do pozadovaného datového formatu p revede. Pokud dokument, pop ¥ipad & spis, v digitadlni podob &
nelze opat fit metadaty nebo p revést do pozadovaného vystupniho datového formatu, postupuje
pavodce podle § 16 odst. 4 obdobn é.

(3) Dokumenty obsahujici utajované informace 20), které byly ozna ceny skarta &nim znakem
.S seza  razuji do skarta ¢niho  fizeni bez zruSeni stupn & utajeni; pokud je pro U cely posouzeni
dokument & v rdmci skarta ¢niho  zizeni nutné seznamit se s jejich obsahem, p avodce tyto dokumenty
ze skarta ¢niho Fizeni vy  radi, zm &ni u nich skarta eni Ih atu a za #adi je do skarta eniho  #izeni
poté, kdy d dvod pro utajeni informace pominul a u t &chto dokument 1 tedy byl stupe A utajeni
zruSen. Dokumenty obsahujici utajované informace, k teré byly ozna ceny skarta &nim znakem A", u
nichz nelze zrusit stupe 1 utajeni, se po dobu trvani d tvod & utajeni do skarta ¢niho  fizeni

neza razuji, pokud neni k jejich vyb &ru opravn  &n p rislusny bezpe  &nostni archiv podle § 53 zakona.

(4) Zp uasob p ripravy a pr  4b&h skarta ¢niho  zizeni stanovi p tvodce ve spisovém ¥&du; pokud
pavodce nevydava spisovy rad 3), stanovi zp asob p tipravy a pr 4b&h skarta ¢&niho  Eizeni v jiném
vnit ¥nim p redpise, upravujicim vykon spisové sluzby. P ¥ipravy skarta eniho  rizeni se vzdy U sastni
posuzovatel skarta &ni operace, kterym je osoba odpov &dna p avodci za provedeni procesu vyb &ru
archivalii, pop ¥ipad ¢ osoba pov &rend vedenim spisovny nebo spravniho archivu. Pokud se do
skarta cniho fizeni za tazuji dokumenty obsahujici utajované informace, u n ichz nelze zrusit stupe ol
utajeni, jeho p ¥ipravy a pr ub&hu se 0 castni pouze fyzické osoby, které spl Auji podminky p Fistupu
k utajované informaci pro stupe # utajeni, ktery maji dokumenty s nejvy$Sim stupn &m utajeni
zarazené do skarta eniho  zizeni.

(5) P tvodce sestavi seznamy dokument @ ur ¢enych k posouzeni ve skarta ¢nim  rizeni. V
seznamech dokument #, uspo radanych podle spisovych znak 4, uvede odd &len & dokumenty se skarta &nim
znakem ,A" a dokumenty se skarta &nim znakem ,S*. Dokumenty se skarta &nim znakem ,V* se posoudi a
zaradi k dokument am se skarta  ¢nim znakem ,A“, nebo k dokument am se skarta  ¢nim znakem ,S*.

§18

(1) P uvodce p redlozi skarta eni navrh na vy razeni dokument ¢, pop fipad & razitek, v cetn &

seznamu dokument & p #islusnému archivu. P redklada-li p tvodce skarta  &ni navrh v listinné podob g,

pripoji kn &mu seznamy dokument 1 ve dvojim vyhotoveni.

(2) Na zéklad & p redlozeného skarta ¢niho navrhu provede pov &¥eny zam &stnanec z p  tislusného
archivu odbornou archivni prohlidku dokument 4, pop tipad & O rednich razitek, navrhovanych k
vy razeni. P ¥i odborné archivni prohlidce



a) posoudi, zda dokumenty se skarta enim znakem ,A“ odpovidaji pozadavk am stanovenym zakonem k

vyb &ru za archivalie; pokud zjisti, Ze trvalou hodnotu nemaji, p reradi je k dokument @m navrzenym
ke zni ceni,
b) posoudi, zda dokumenty se skarta ¢nim znakem ,S* nemaji trvalou hodnotu; pokud zjisti , ze
trvalou hodnotu maji, p reradi je mezi dokumenty se skarta &nim znakem ,A",
c) posoudi za  razeni dokument G se skarta  &nim znakem ,V“ mezi dokumenty ur cené k prohlaSeni za
archivalie nebo mezi dokumenty ur cenékezni  ¢eni,
d) posoudi, zda G redni razitka za tazena do skarta &niho  ¥izeni maji trvalou hodnotu,
e) stanovi v sou ginnosti s p tvodcem dobu a zp asob p redani archivalii k uloZzeni do p #islusného
archivu.

(3) Po provedené archivni prohlidce sepiSe zam &stnanec p risluSného archivu protokol o
provedeném skarta ~ &nim fizeni. V jeho p tiloze uvede seznam dokument 4, pop tipad & U rednich razitek,
vybranych za archivdlie a vyda souhlas se zni cenim dokument ¢, pop ripad & 0 fednich razitek,

ozna cenych skarta  &nim znakem ,S*.

(4) P uvodce p reda p risluSnému archivu dokumenty, pop fipad & U redni razitka, vybrané jako
archivalie. O p redani se sepiSe G redni zaznam 21) o p redani archivalii k trvalému uloZeni v
archivu, ktery obsahuje zejména néazev, sidlo nebo j inou identifika ¢ni adresu p  avodce, nazev
ptislusného archivu, po &et a popis stavu p redavanych archivalii, datum p redani archivalii, jméno,
poptipad & jména, p Fijmeni a funkce fyzické osoby pov &rené podpisem zaznamu za p avodce a za
pzrislusny archiv a jeji podpis.

(5) P tvodce na zéklad & souhlasu ke zni ceni dokument & ozna &enych skarta  &nim znakem S
poptipad & G rednich razitek, zabezpe &i jejich zni geni. Zni  &enim dokument 1, pop tipad & U rednich
razitek, se rozumi jejich znehodnoceni tak, aby byl a znemozn &na jejich rekonstrukce a

identifikace obsahu.
§19

Spisova rozluka

(1) Spisova rozluka se provadi p #i zruSeni nebo reorganizaci p avodce. Jeji sou séasti je
vzdy skarta  &ni rizeni,p  ¥in &mzZ se postupuje podle § 17. Ve skarta enim rizeni se vy  tadi dokumenty
a spisy, jimz uplynuly skarta eni Ih aty. Ostatni dokumenty a spisy se p redavaji nastupci p tvodce

podle p tfedavacich seznam u.

(2) P redavané vy tizené dokumenty a uzav rené spisy, kterym neuplynula skarta eni lh - dta, se
zapiSi do p  redavaciho seznamu. V p fedavacim seznamu se uvede po radové cislo, spisovy znak, druh
dokument &, pop tipad & spisu, doba jejich vzniku a mnoZzstvi (nap riklad slova ,2 svazky“), jméno,
poptipad & jména, p Fijmeni fyzickych osob odpov &dnych za provedeni spisové rozluky a jejich
podpisy. P fedavané nevy rizené dokumenty a neuzav rené spisy se zapisi do p redavaciho seznamu, v
némz se uvedou jednotlivé dokumenty, pop ¥ipad & spisy, doba jejich vzniku, rozsah (po cet list aa
pziloh), jméno, pop ¥ipad & jména, p  tijmeni fyzickych osob odpov &dnych za provedeni spisové rozluky

a jejich podpisy.

(3) P tedané nevy rizené dokumenty a spisy nastupce p avodce nebo nastupnicka cést p tvodce,
vznikla po reorganizaci, nov & zaeviduje do své evidence dokument 4 jako doru  &ené.
§20

Vystupni datové formaty

(1) Vystupnim datovym formatem dokument @ uvedenych v odstavcich 2 az 5 se rozumi formaty
stanovené vt  &chto odstavcich pro

a) format vystupu z elektronického systému spisové sluzby,

b) format dokumentu ukladaného v elektronické spiso vn &, kterd je sou &asti elektronického systému
spisové sluzby,

c¢) format pro p redavani do digitalniho archivu.
(2) Format Portable Document Format/Archive (PDF/A , ISO 19005) se pouzije jako vystupni
datovy forméat statickych textovych dokument 4 a statickych kombinovanych textovych a obrazovych

dokument 1.



(3) Jako vystupni datové formaty statickych obrazo
a) format Portable Network Graphics (PNG, ISO/IEC 1
b) format Tagged Image File Format (TIFF, revize 6
c) format JPEG File Interchange Format (JPEG/JFIF,

(4) Jako vystupni datové formaty dynamickych obraz

a) video programovy nastroj pro komprimaci dat (kod
(MPEG-2, ISO/IEC 13818),

b) video programovy nastroj pro komprimaci dat (kod
(MPEG-1, ISO/IEC 11172), nebo

c) formét Graphics Interchange Format (GIF).
(5) Jako vystupni datové formaty zvukovych dokumen
a) zvukovy programovy nastroj pro komprimaci dat (k
b) zvukovy programovy nastroj pro komprimaci dat (k
c) format Waveform audio format (WAV), modulace Pul

(6) Pro vystup z elektronického systému spisové sl
sSou &asn & pouzit také jiny datovy format.

(7) Vystupnim datovym formatem metadat, jimiz jsou
rozumi format XML podle schématu XML, které je p
systémy spisové sluzby.

§21

Vedeni spisové sluzby v mimo

(1) Vp ripad & Zivelni pohromy, ekologické, pr
jiné mimo  £adné situace, v jejichz d asledku je p
jim vykonavané spisové sluzby obvyklym zp
spisovou sluzbu nahradnim zp
evidence“). Podrobnosti vykonu spisové sluzby v mim
ozna ¢ovani a evidenci dokument 4, zp Gsob jejich vy
ve spisovém  radu; pokud p  tvodce nevydava spisovy
predpise, upravujicim vykon spisové sluzby.

(2) Nahradni evidenci p
(3) Pokud jsou dokumenty evidovany v nahradni evid
a) mén & nez 48 hodin, p
b) déle nez 48 hodin, dokumenty z

evidenci a do radné evidence se p
evidenci.

astavaji pro G

(4) Dokumenty evidované a vy
ostatnimi dokumenty p avodce.

§22

avodci znemozn
tsobem (dale jen ,mimo
asobem v listinné podob

rizovéani, odesilani a ukladani, upravi p
rad 3), uvede tyto skute

tvodce uzav te neprodlen

reeviduji se dokumenty z nahradni evidence do

tizené v nahradni evidenci se ukladaji ve spisovn

vych dokument @ se pouZiji
5948),
- nekomprimovany), nebo
ISO/IEC 10918).

ovych dokument & se pouZziji

ek) Moving Picture Experts Group Phase 2

ek) Moving Picture Experts Group Phase 1

t @ se pouZiji
odek) MP2 (MPEG-1 Audio Layer 2),
odek) MP3 (MPEG-1 Audio Layer 3), nebo
se-code modulation (PCM).
uzby podle odstavce 1 pism. a) lze

podle vyhlasky opat rovany dokumenty, se
#ilohou narodniho standardu pro elektronické

#adnych situacich

amyslové nebo jiné havérie, anebo v p tipad &

&Nno po omezené  casové obdobi uzivani

radna situace"), vede p tvodce
& v podacim deniku (dale jen ,nahradni

otadnych situacich podle v &ty prvni, zejména

avodce

&nosti v jiném vnit £nim

& po ukon c¢eni mimo radné situace.
enci

radné evidencep  avodce,

cely vykonu spisové sluzby evidovany v nahradni
reeviduji pouze ty dokumenty, které nelze vy

#idit v nahradni

& spole ¢&né&s

P#echodné ustanoveni

Ustanoveni § 16 odst. 4 se po dobu 3 let ode dne n
pouze pro ukladani dokument 4 se skarta

§23

abyti G cinnosti této vyhlasky pouzije

¢nimi znaky ,A" nebo ,V*.

ZruSovaci ustanoveni

Zrusuje se vyhlaska

&. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluz by.



§24
Uginnost
Tato vyhlaSka nabyva U ¢innosti dnem 1. ¢ervence 2009.

Ministr:
Ing. Pecina, MBA v. r.

1) § 63 odst. 1 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb & aozm é&né& n &kterych zdkon ¢, ve zn  é&ni
zékona ¢&. 190/2009 Sbh.

2) Nap riklad § 11 odst. 3 zadkona &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zm &né& n &kterych dalSich zadkon bl
(z&kon o elektronickém podpisu), § 2 odst. 1 vyhlas ky ¢.496/2004 Sb., o elektronickych podatelnach.

3) § 66 zakona &. 499/2004 Sb.
4) Nap riklad zakon &. 99/1963 Sb., ob &ansky soudni rad, ve zn &ni pozd ¢&jSich p redpis 4, zdkon  &. 141/1961 Sb., o

trestnim rizeni soudnim (trestni rad), ve zn  é&ni pozd ¢&jSich p redpis @, zakon &. 500/2004 Sb., spravni rad, ve
zné&ni pozd &jSichp redpis 1.

5) § 2 pism. b) z&kona &. 227/2000 Sb., ve zn &nf zdkona  &. 440/2004 Sb.

6) § 2 pism. c) zakona &. 227/2000 Sb., ve zn &ni zdkona  &. 440/2004 Sb.

7) § 2 pism. r) zékona &. 227/2000 Sb., ve zn &nf zdkona  &. 440/2004 Sb.

8) § 2 odst. 6 pism. b) az e) vyhlasky &. 496/2004 Sb.

9) § 2 odst. 9 vyhlasky &. 496/2004 Sb.

10) § 22 zakona &. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizo vané konverzi dokument a.

11) § 69a odst. 4 a 7 zdkona &. 499/2004 Sh., ve zn &ni zakona  &. 190/2009 Sb.

12) § 69a odst. 4 a 6 zdkona &. 499/2004 Sb., ve zn &ni zdkona  &. 190/2009 Sb.

13) § 2 pism. e) zakona &.111/2009 Sb., o zakladnich registrech.

14) § 70 odst. 2 zakona &. 499/2004 Sh., ve zn &ni zdkona  &.190/2009 Sb.

15) § 2 odst. 1 vyhlasky &. 496/2004 Sb.

16) § 17 odst. 3 zakona &. 300/2008 Sb.

17) § 17 odst. 1 spravniho adu.

18) § 69 spravniho radu.

19) § 6 zékona ¢. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symbol o Ceské republiky a o zm &né& n &kterych zakon 1.
20) § 2 pism. a) zakona &. 412/2005 Sb., o ochran & utajovanych informaci a o bezpe &nostni zp  asobilosti.

21) § 15 odst. 1 zékona &. 499/2004 Sb.



