Cj.: SOAP/006-1966/2009

BADATELSKY RAD

Badatelskyfad Statniho oblastniho archivu v Plzni vydany nidazi& § 36 pism. a) zdkona
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové studlp znén¢ nekterych zakof, v platném zani:

Cl. 1
Obecna ustanoveni

(1) Nahlizet do archivalii I1ze jen po spin podminek stanovenych v zakoa v prostorach k tomu
uréenych (dale jen ,badatelna“). Do prostor, v nickdy archivalie uloZzeny, nemaji Zadatelé o
nahlizeni (déle jen ,badatel“¥igtup.

(2) Badatel se ip vstupu do badatelny zapiSe do knihy n&vSbadatelny, kde uvede datum
navstvy, své jméno aifjmeni, &el navsévy a podepise se.

(3) V badatels archivu badatel pravdivvyplni badatelsky list, ktery je i Zadosti o nabhi do
archivalii. Badatel prokdZze svou totoZnost platrgimanskym pitkazem, cestovnim pasem nebo
jinym obdobnym dokladem zafstnanci po¥ienému sluzbou a dozorem v badate{dale jen
,dozor v badatel&’), ktery zkontroluje spravnost udapvedenych v badatelském listu. Yigac
elektronického badatelského listu je badatelskywpliovan dozorem v badate€liza plné dasti
badatele, ktery po vyti&ti badatelského listu zkontroluje vSechny Udajedakelsky list podepiSe.
Novy badatelsky list badatel vyplije vzdy pro kazdy kalen#i@ rok, ve kterém nahlizi do
archivalii, @i kazdé znin¢ Gcelu nahlizeni aipkazdé znin¢ tématu studia.

(4) Neni-li badatel schopen dozoru v badatepmokazat svou totoznost platnym ¢aibnskym
prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladahiizeni do archivalii se mu odep

(5) Badatel vypini formulazadosti o pedloZeni archivalii s uvedenim svého jménajmeni,
nazvu fondugisla kartonu, knihy, pdp inventarnihogisla nebo signaturyi folia, které zada ke
studiu, a opdt ji svym podpisem a datem. Badateiza swij pozadavek zaslat@dlEzne archivu i
prostedky dalkového fistupu (internet, fax nebo telefon). Pokud Zadasslana prosedky
dalkového pistupu neobsahuje veSkeré pozadované udaje neha gokmulace pozadavku na
piedlozeni archivalii je nejasna, iepnd nebo nekonkrétni, povazuje se takto zaslat@stzaa
informativni a nezavaznou. Takovéto Zadostizen byt vyho¥no v gimérené lhité¢ po jejim
upiesréni pii osobni navéveé badatele v archivu.iPnavseveé archivu vyplni formul& Zadosti a
opati ji svym podpisem a datem. Formtulgadosti se potéripoji k badatelskému listu a stane se
jeho sodasti.

(6) Badatel ped vstupem do badatelny odlozi plg&irucni zavazadla a jiné obdobnécvna mist
k tomu ugeném. Do badatelnyimie badatel vstupovat pouze s perem, tuzkou, viastrolnymi
listy papiru bez desek a zaznamovyniizznim, jako je fotoaparat, kamerdirpéni skener nebo
pienosny poita¢ bez pouzdra. Po ukoéeni studia pedlozi badatel svégei ke kontrole za &elem
zjisteni, zda neodnasi archivalie z badatelny (zejmémawe penosny poitac, skener, pedlozi
piinesené listy papiru). &¢i, které si badatel s sebou do badatelfiggsi, gedlozi na vyzadani ke



kontrole i fed zahajenim studia v badatelio badatelny nemajiiistup osoby zn#@stené, pod
vlivem alkoholu, drog nebo osoby ozbrojené.

(7) V badateld je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno iiouist, pit a telefonovat. U
pristroja, které si badatelimasi do badatelny, vypne badatel veSkeré zvukigvily.

Cl. 2

(1) A nahlizeni se badatéidi pokyny dozoru v badatéinDozor v badatebhmize na badatel

pozadovat, aby ip porizovani vypisi a poznamek z gkterych druli archivalii pouzival pouze

obycejné tuzky gedni tvrdosti. Dozor v badatélmeni povinen poskytovat badateli pomat p
¢teni textu archivalii, jehotpkladani do jinych jazyk podavani vykladu o historickych redliich
souvisejicich s archivaliemi apod.

(2) Fi nahlizeni badatel archivalie co nejvicerSéirchivalie nelze pouzivat jako psaci podlozky,
piimo z nich kopirovat @pisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebaigt vpisovat nebo je
pouzivat jinym zpsobem<¢i k jinému &elu nez je nahlizeni. Fyzické poskozeni archivalie
badatelem m& za nasledek, Ze badateli bude s dkanplatnosti uko¥eno povoleni nahlizet do
archivalii.

(3) Badatelm se zakazuje vynaSet archivdlie z badatelny betesivdozoru v badatein\yneseni
jakékoliv archivélie z badatelny ma za nasledekbadedateli bude s okamzitou platnosti ukemo
povoleni nahlizet do archivalii.

(4) Do archivalii vyzadanych badateleniize nahliZet saiasreé jen jedna osoba, a to badatel, do
jehoz badatelského listu bylyquloZené archivalie zapsany. Viwddrenych gipadech (nafiklad
didaktickych, pi exkurzich) niZze dozor v badatedrpovolit nahlizeni vice osobam.

(5) K nahlédnuti se badateliqukladaji archivalie ve ilt¢, v celkovém mnozstvi a v mnoZzstvi na
jeden nav&vni den podle provoznich podminek a technickychmoefi archivu s fhlédnutim k
vyznamu a &elu nahlizeni. redklada se vzdy jen takové mnoZstvi archivéliichg] paet a stav
pii vraceni niize dozor v badatetnbez obtizi zkontrolovat. V jednom naugtim dnu mohou byt
jednomu badateli iedloZzeny archivalie nejvySe v §a pti evidertnich jednotek, ficemz s
prihlédnutim k vyznamu nebaélu nahlizeni a k momentalnim provoznim podminkédnadatels
muze feditel okresniho archivu nebo vedouci 4. a 5éad SOA v Plzni udit vyjimku a patet
piedloZenych evidemich jednotek zvysit.

(6) Archiv nevyhradi badateli archivalie v badatelnezahdji-li badatel nahlizeni do archivalii do
tiiceti kalendénich dri od sjednaného dne pro jejickedloZeni nebofierusi-li nahlizeni na dobu
delSi ticeti dm. Archivélie jsou v badatethbadateli vyhrazeny po dobu nezbytnou k nahliZzeni.
Pokud badatel do vyhrazenych archivalii nenahbziseavié¢ nebo pravidelér a pokud vyhrazené
archivélie sdm nevrati, povazuji se archivalie gl@azené na dobiitmésiai od data objednani. Po
uplynuti této doby Ize v ddvodrénych gipadech prodlouzit rezervaci na dalSi obdobi, zgfawna
dobu nejdéle do konce kalertd&o roku. B prodlouzeni seifhlédne téZz k tomu, zda jsou dalSi
Zadatelé o nahlizeni déguimeétnych archivalii.

(7) Archiv umozni nahlizet do archivdlii jinému léeli, nez ktery si tyto archivélie vyzadal k
nahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kteugsou vyhrazeny jako prvnimu, da k takovému
nahlizeni druhym badatelem souhlas nebo jestlizelyka €chto badateél prokazatela nahlizi do
téchto archivalii za jinym &€lem nebo studuje jiné téma. Yigad, Ze by doSlo k sowinému
nahlizeni déma a vice badateli, archiv umozni nahliZzeni &hto archivalii jen tomu badateli,
kteremu je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve sporhypiipadech rozhodujéeditel (vedouci)
archivu.



Cl. 3
(1) V badateln je mozné f splnéni dozorem stanovenych podminek (fkllad zachovani klidu v
badatelg), a pokud nebudou ostatni badatelésbdtani, pouzivat vlastni reprodii zaizeni k
parizovani reprodukci archivalii pro osobni studijmitiebu badatele jen se souhlasem dozoru v
badateld. Souhlas se vyj&t podpisem na badatelem vyph& pisemné Zadosti, jejiz vzor je
piilohou vzorového badatelskéh@du. Tim neni doéena ochrana ifpadnych vlastnickych a
autorskych prav a prav souvisejicich.

(2) Badatel po ukateni nahlizeni do archivalii své misto v badatetanecha wadném stavu.
Vypisy, poznamky a jiné poieky ¢i véci v badatelt nezanechavd, nybrz si je odnési s sebou.

(3) Po kazdém ukameni nahlizeni do archivalii je badatel povinenivichivalie v pétu, sledu a
stavu, v jakém mu bylyipdloZzeny. PoruSeni ma za nasledek, Ze badatelidoakemzitou platnosti
ukonteno povoleni nahlizet do archivalii.

(4) Dozor v badatekh je povinen zkontrolovat @et a stav badatelem vracenych archivalii a
potvrdit svym podpisem jejickadné vraceni v badatelském listu §egted odchodem badatele z
badatelny.

(5) Informace ziskané z archivalii uziva badatal kelcelu uvedenému v badatelském listdi P
jejich vyuziti ve ¥deckych nebo jinych pracich se uvadi nazev archiyuzité archivni soubory a
signatury nebo inventargisla archivalii (archivni citace), z nichz bylerpano.

(6) Jestlize badatel publikoval praci, ktera vzaikla zaklad nahlizeni do archivalii ulozenych v
archivu, zaSle fislusSnému archivu jeden jeji vytisk (rfdgad edice archivalii). Jestliz&erpal z
archivdlii uloZzenych ve vice archivech, zaSle pgublanou praci pouze archivu, z jehoz archivalii
cerpal nejvice; ostatnim arclim scli bibliografické Udaje o publikované pracifipadré zasle
dilo elektronicky ve forméatu PDF.

Cl. 4
Wuzivani archivnich pomicek
(1) Archiv umozuje badatélm nahlizeni do archivnich pdicek.

(2) S archivnimi porickami gredloZenymi k nahlizeni, pokud nejsatednimi dily a pokud spliji
znaky gredmétu ochrany podle autorského zakona, se zachazi galerarnimi dily (nafiklad
avody k invent&im).

Cl.5
Porizovani reprodukci archivalii

(1) Reprodukce archivalii poskytuje archiv z ardhiiy které badatel studuje nebo fadiuje pro
Ucely Uredni nebo vlastni prace uvedené v badatelském \istavislosti na fipadném pedem
udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrgiipadnych autorskych prav a prav
souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytujiz&vislosti na provoznich podminkach a
technickych moznostech archivu. Reprodukce arcifjwéinichZ to nedovoluje jejich fyzicky stav,
se neposkytuji.



Cl. 6
Zapujcovani archivalii za ttelem studia mimo archiv

(1) Zamjc¢ovani originah archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, nezujsaloZzeny, povoluje
feditel (vedouci) archivu vyjinde¢, s gihlédnutim ke smyslu,d@lu a okolnostem jejich vyuZzivani,
bezpénosti gevozu a zaji#ni ochrany archivalii v mistdotasného ulozeni a s ohledem na
naklady s tim spojené. Archivalie nelze zasilatt@oSnybrz se vzdy zaiedem dohodnutych
podminek pevazeji povrenym zamistnancem uwenym feditelem (vedoucim) archivu, ktery
archivalie zapjcuje.

(2) Zapijcovani originah archivalii mimo archiv povolujéeditel (vedouci) archivu vyjinteé a za
podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovipguré pavodci archivalii a statnimu organu,
organu Uzemni samospravy a osobam, které jsou petiétniho pravnihoipdpisu opravény
nahlizet do dokumetit pokud to del nahlédnuti z @wvodu vykonu wedni funkce vyzaduje.
Zapijceni original archivalii nelze odmitnoutipodci archivalii, jestlize archivalie uloZzil v aiigh
na zaklad smlouvy o Uschavnebo na zakladdarovacici kupni smlouvy a zapéeni archivalii si
ve smlouy vyminil.

(3) Pokud archivalie ulozena veiegém archivu neni ve vlastnict@ieské republiky, pravnické
osoby Zizené zdkonem nebo Uzemniho samospravného celkuzggij¢eni archivalie nezbytny
pisemny souhlas jejiho vlastnika.

(4) Fxi zapijcovani archivalii je archiv povinen vystavit \ijpiteli revers, obsahujici:
a) presny soupis zagpcovanych archivalii,

b) el vypajcky,

c) datum vyjdjcky a Ihitu vraceni archivalii,

d) jméno, pijmeni a adresu trvalého pobytu wygitele podle piikazu totoZznosti, pokud jde o
fyzickou osobu, nebo

e) v gipact pravnické osoby sidlo vyixitele a jméno aifljmeni jim po¥iené osoby a

f) vlastnor&ni podpis vygdjcitele nebo jim podtené osoby arédni razitko vypjcitele, pokud jde
0 pravnickou osobu.

(5) Zapijcené archivalie se zapiSi v archivu do zvIastni knipajcek a zapjcek.

(6) Jestlize vypjcitel nevréati zapjcené archivalie v dohodnutéilld a nedohodne prodlouzeni
Ihaty, nebudou mu dalSi poZzadované archivalieugamyany az do doby vraceni Zgpenych
archivalii.

ClL.7
Wuzivani knihovny archivu

Badatel niiZze vyuZivat knihgasopisi a novin z knihovny archivu v souvislosti s jehadjnim
tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani kadsopisi a novin z knihovny archivu sédi
vypujénimfadem, ktery vydéeditel (vedouci) archivu.

Cl. 8
Exkurze do archivu
Pi exkurzi do archivu se nadmici zapisuji do knihy navdt badatelny. Vstup do jinych prostor



archivu nez do badatelny archivu povoldgditel (vedouci) archivu a uskdtrije se pouze v
doprovodu jim po#teného zastnance.

Cl.9
Uhrada za sluzby poskytované badatéim a reprodukéni poplatky

(1) Uhrada za sluzby poskytované archivem na z4uhmkatel a placeni reprodukich poplatk je
stanoveno Cenikem sluzeb a reprashikh poplatk platnym ve véejnych archivech.

(2) Cenik sluzeb a reprodérkich poplatk platny ve véejnych archivech je badabeh pristupny k
nahlédnuti v badatetrarchivu a dalkovymifistupem.

Cl. 10
Zavéreéna ustanoveni

Porusi-li badatel ¢kterou ze zakladnich povinnosti uloZzenych badajetskddem, nize mu byt
dalSi nahlizeni do archivalii odgmo, popipad uckleny souhlas odvolan.

V Plzni dne 17¢&ervence 2009

Mgr.tPElubka
feditel Statniho oblastniho archivu v Plzni



