Cj: SOAP/006-1457/2010

Vypiijéni Fad knihoven Statniho oblastniho archivu v Plzni

Vypljcni fad se vydava podle ¢l. 7 Badatelského fadu Statniho oblastniho archivu v
Plzni.

Clanek I.
Uvodni ustanoveni

1. Vypujéni ad plati pro vSechny knihovny Statniho oblastniho archivu v Plzni (dale jen
»SOA®), tzn. pro pracoviste¢ SOA - Plzen, Sedlackova 44 a - Klaster ¢p. 101, Statni
okresni archiv - Domazlice se sidlem v HorSovském Tyné&, - Cheb, - Karlovy Vary, -
Klatovy, - Plzen-jih se sidlem v Blovicich, - Plzen-sever se sidlem v Plasich, -
Rokycany, - Sokolov se sidlem v Jindfichovicich a - Tachov.

2. Knihovny uvedené v odstavci 1 (dale jen ,knihovny") jsou podle § 49 odstavce 2
pismena f) zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nekterych
zékont, v platném znéni (déle jen ,,archivni zdkon*) specializovanymi knihovnami pro
obor archivnictvi, spisové sluzby a regionélni historie. Nejsou knihovnami vetejnymi
ve smyslu zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon).

3. Ukolem knihoven je shromazd’ovat, uchovavat, evidovat, zpracovavat a zp¥istupiiovat
domadci i1 zahrani¢ni literaturu z obort archivnictvi, pomocnych véd historickych, d&jin
spravy, spisové sluzby, regionalni historie a z jinych piibuznych obort. Knihy,
publikace, casopisy a noviny ulozené a evidované v knihovnach (dale jen knihy) jsou
urceny predevsim badatelim k prezen¢nimu studiu a zaméstnancim SOA k jejich
odborné ¢innosti.

Clanek 1.
Prava a povinnosti uzivatele knih

1. Uzivatelem knih se miize stat kazdy, kdo podle badatelského tadu archivu spliuje
podminky pro nahliZzeni do archivalii (dale jen ,,uzivatel"), a zaméstnanec archivu
(dale jen ,,zaméstnanec*).

2. Uzivatel se miZe pohybovat jen v prostorach k tomu ur€enych (badatelna) a je
povinen fidit se ustanovenimi badatelského fadu, timto vypijénim fadem a pokyny
dozoru v badateln¢ (dale jen ,,dozor*) a zaméstnancu.

3. Pted vypujcenim knihy je uzivatel povinen vyplnit badatelsky list a zapsat se do knihy
navstév. Bez této registrace si nelze knihu vypujcit. Pro potieby registrace uzivatell je
archiv opravnén zpracovavat osobni udaje podle § 35 archivniho zdkona.
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Pfi nakladani s daty ziskanymi z vyuzivanych knih je uzivatel povinen respektovat
piislusna ustanoveni zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont (autorsky zakon), v
platném znéni.

Pokud uzivatel nebude dodrzovat ustanoveni badatelského a vyptjéniho fadu, mize
mu byt vyuZzivani knih odepfeno.
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Clanek I1I.

oOew_ 7

Vypujcni a dalsi sluzby

Uzivatel mtize knihy vyuZzivat jen prezen¢né v badatelné archivu.

Knihy vypuj¢ené z knihovny zaméstnancem jsou evidovany v samostatné evidenci u
povéteného zaméstnance archivu. Za takto evidované vypijcené knihy ruci ptislusni
zaméstnanci. Zameéstnanci neni dovoleno odnaSet knihy mimo prostory archivu.
Vyjimku mize povolit vedouci zaméstnanec pracovisté, které knihovnu spravuje. Na
vyzadani dozoru je zaméstnanec povinen umoznit studium jim vypujcenych knih
uzivateli.

Uzivatel ma volny pfistup ke katalogiim knihoven (listkovym ¢i elektronickym),
jejichz pomoci si vyhledava ptislusné knihy v knihovn€ a ma volny ptistup pouze ke
kniham ulozenym v pfiru¢ni knihovné v badatelné. Knihu ke studiu z knihovny si
muize uzivatel vypljcit jen u dozoru nebo v pfiruéni knihovné v badatelné se
souhlasem dozoru.

UZivateli miZe byt z knihovny zaptlij¢eno takové mnozstvi knih, jejichz pocet a stav
pfi vraceni muze dozor bez obtizi zkontrolovat. Evidence vyptjcenych knih z
knihovny se vede na badatelskych listech a tidi se shodnymi pravidly, jakymi jsou
evidovany predkladané archivalie.

S ohledem na fyzicky stav knihy mize dozor odepfit uzivateli jeji pfedloZeni.

Uzivatel si mlze pro svou osobni potfebu zhotovit kopie z knih vlastnim
bezdotykovym zaznamovym zafizenim (napt. digitdlni fotoaparat), vyhradn¢ bez
pouziti blesku nebo jiného piidavného osvétlovaciho zafizeni, a to na zakladé pisemné
zadosti, kterou schvaluje vedouci zaméstnanec pracoviste

Clanek IV.
Nahrada Skody

UZivatel je povinen nakladat s vyptj¢enymi knihami Setrnym zptsobem, nevpisovat
do nich zadné poznamky a nepodtrhavat v nich. Uzivatel je povinen knihu po
vypujceni prohlédnout a ptipadné Skody ihned nahlasit. Neucini-li tak, odpovida
uzivatel za vSechny zavady zjisténé pii vraceni knihy. Zaroven je povinen nahradit
ptipadné skody na knihéch vzniklé poskozenim ¢i ztratou. Nahrada Skody se provadi

a. dodéanim neporuseného vytisku téhoz dila se stejnym datem vydani a ve shodné
vazbe,

b. zaplacenim pofizovaci ceny knihy, u star§ich knih zaplacenim ceny, jejiz vysi
stanovi vedouci zaméstnanec pracoviSté porovnanim se soucasné platnymi
cenami knih na trhu (v antikvariatech).

Do vyfteseni zpisobu ndhrady zptisobené skody ma archiv pravo uzivateli pozastavit
souhlas s vyuzivanim knihovny.



Clanek V.
Zavéreéna ustanoveni

1. Vedouci zaméstnanci jsou povinni s timto fddem seznamit prokazatelnym zptisobem
podiizené zameéstnance a zajistit jeho vyveéSeni v badatelné a zvefejnit jej
v informacnim systému s moznosti dalkového ptistupu.

2. Vypujéni fad nabyva a¢innosti dnem 1. cervence 2010. Timto dnem se zaroven rusi
vnitini smérnice ¢. 4 Vypujéni f&d knihoven Statniho oblastniho archivu v Plzni, ¢&j.
SOAP/00-65/04-01.

V Plzni dne 7. ¢ervna 2010

Mgr. Petr Hubka
feditel Statniho oblastniho archivu v Plzni
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