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1. Uvodni slovo Feditele

Cinnost Statniho oblastniho archivu v Plzni v roce 2005
probihala v podminkach od zacatku roku nové platiciho zakona
¢.499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a s nim
souvisejicich vyhlasek. V souvislosti s tim bylo nutné upravit
nékteré administrativni postupy v provadéni skartacnich fizeni a
cetné instituce vyuzily moznosti konzultace s archivy pii tvorbé a
upravach jejich spisovych norem. Podstatnou novinkou bylo
pievedeni predarchivni péce vUC¢i institucim statni spravy
na uzemi mésta Plzn€ z kompetence Archivu mésta Plzn€ na SOA
Plzen.

Z vyznamnych akci je tfeba upozornit na ziskani
nevyuzitého objektu od Ministerstva zdravotnictvi beziplatnym I} _
prevodem v obci Klaster u Nepomuka, ktery se stane ustfednim PhDr. Petr Muzik
depozitatem SOA. V budové byla provedena prvni etapa
stavebnich uprav a do adaptované casti byly koncem roku 2005 pfemistény archivalie
z pronajatych a naprosto nevyhovujicich depozitdii. SOA v Plzni je tak piipraven
v souvislosti s nové piijatym zakonem o archivnictvi pfijimat archivalie podnikovych archivi.

Druhym zaznamenéani hodnym pocinem byla vystava restaurovanych listin z archivu
Kléastera premonstrati Tepla, které jsou trvale deponovany v SOA v Plzni. Vystava svym
vyznamem vyrazn¢ piesahla oblast plisobnosti SOA.

Béhem roku pokracovalo budovani vnitini informaéni sit¢ SOA. Cast pracovnikil jiz
zacala pro poradani archivalii vyuzivat ve zkuSebnim provozu archivni systém JANUS, jehoz
celoplosné zavedeni se odekava vroce 2006. Usp&sné probihalo napliiovani knihovni
databaze programu Clavius, do kterého byly spojeny knihovni fondy vSech archivli zapadnich
Cech, a nyni jsou z databaze piistupné na informaénim systému SOA Plzeti.

Dalsi informace a podrobnosti ze vSech oblasti ¢innosti SOA Plzen jsou dostupné
v roc¢ence uvetejnéné na webovych strankdch Statniho oblastniho archivu v Plzni.

1I. Nazev zpracovatele — organizacni slozky statu :

Ceska republika - Statni oblastni archiv v Plzni

Sedlackova 44, Plzeti, PSC 306 12

Statutarni zastupce : feditel Statniho oblastniho archivu v Plzni PhDr. Petr Muzik
IC 70 97 90 90

Tel. : 377 236 263,974 324 340 - 2 e-mail : podatelna@soaplzen.cz
Fax : 377 327 269 webové stranky : www.soaplzen.cz

I11. Zpusob Fizeni :

Statni oblastni archiv v Plzni je spravnim ufadem, ktery je pfimo fizen
Ministerstvem vnitra. Statni oblastni archiv v Plzni je organiza¢ni slozkou statu a
ucetni jednotkou; jejiz rozpocet je soucdsti rozpoctové kapitoly Ministerstva
vnitra.


mailto:podatelna@soaplzen.cz
http://www.soaplzen.cz/
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Iv. Organizacni struktura :

Reditel Archivu
Kontrolor - auditor
Zastupce feditele Zastupce feditele
Reditel SOKA Sokolov Vedouci 2. oddgleni
: . ....... Vedouci 1. oddéleni Reditel SOkA Domazlice - ........... .
: ' ------- Reditel SOkA Cheb """"""
: Vedouci 3. oddéleni '
e ....... T T——— ........... :
: '''''' Vedouci 4. oddéleni
PR R Reditel SOKA Klatovy . :
B Vedouc 5. oddélent Reditel SOKA Plzei-jih | &
Reditel SOKA Plzefi - sever . I ........... :
B T
Reditel SOKA Rokycany i
Reditel SOKA Tachov ' .............
V. Zakladni personalni udaje :
1. Clenéni zaméstnancu podle véku a pohlavi - stav k 31.12.2005
vék muzi Zeny celkem %
do 20 let 0 0 0 0,00%
21 - 30 let 9 10 19 14,96%
31-40 let 13 26 39 30,71%
41 - 50 let 9 20 29 22,83%
51 -60 let 11 26 37 29,13%
61 let a vice 2 1 3 2,36%
celkem 44 83 127 100
% 34,65% 65,35% 100 X
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2. Clenéni zaméstnanct podle vzdélani a pohlavi - stav k 31.12.2005

vzdélani dosazené muzi zeny celkem %

zakladni 1 4 5 3,94%
vyuéen 7 10 17 13,39%
stiredni odborné 0 2 2 1,57%
uplné stredni 5 6 1" 8,66%
uplné stredni odborné 6 34 40 31,50%
vys$sSi odborné 0 0 0 0,00%
vysokoskolské 25 27 52 40,94%

celkem 44 83 127 100

3. Celkovy udaj o primérnych platech k 31.12.2005
Celkem
primérny hruby mésic¢ni plat 18 946 K¢

4. Celkovy udaj o vzniku a skonéeni pracovnich a sluzebnich poméri zaméstnancu

v roce 2005
Pocet
nastupy 15
odchody 10

5. Trvani pracovniho a sluzebniho poméru zaméstnanct - stav k 31.12.2005

Doba trvani Pocet %
do 5 let 54 42.52%
do 10 let 24 18,90%
do 15 let 25 19,69%
do 20 let 12 9,45%
nad 20 let 12 9,45%

Celkem 127 100

6. Jazykové znalosti zaméstnancu

Pocty vybranych mist, pro které byl stanoven
kvalifikaéni pozadavek standardizované jazykové

Celkovy pocet
stanovenych
pozadavki na

zkousky, serfazenych podle Urovné znalosti L,
pracovni mista
1. stupen 2. stupen 3. stupen 4. stupen
anglicky jazyk 0 0 0 0 0
némecky jazyk 0 0 0 0 0
francouzsky jazyk 0 0 0 0 0
dalsi jazyky 0 0 0 0 0
celkem 0 0 0 0 0

Pozn.: V SOA v Plzni nebylo urceno zZadné misto, pro které byl stanoven kvalifikacni pozadavek standardizované jazykové zkousky
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VI. Udaje o majetku :

1. Majetek Statniho oblastniho archivu v Plzni
Udaje v tis K¢

AKTIVA Stav k 1.1. Stav k 31.12.
Stala aktiva 198 259 229 780
Dlouhodoby nehmotny majetek 2151 2711
Software 408 871
Drobny DNM 1743 1840
Dlouhodoby hmotny majetek 196 108 227 069
Pozemky 17 650 17 756
Umélecké dila a pfedméty 88 88
Stavby 117 041 144 761
Samostatné movité véci 29 016 29 565
Drobny DHM 32 313 34 899
Obézna aktiva 6 367 7 073
Zdasoby 61 44
Material na skladé 61 44
Pohledavky 1462 1 599
Finanéni majetek 4 844 5430
Ucet FKSP 313 285
Bézné ucty 4 320 3 688
Uset rezervniho fondu 211 1457
Aktiva celkem 204 626 236 853

2. Zdroje kryti majetku Statniho oblastniho archivu v Plzni
Udaje v tis K¢

PASIVA Stav k 1.1. Stav k 31.12.
Vlastni zdroje 200 412 233 136
Majetkové fondy 198 329 229 849
Fond dlouhodobého majetku 198 259 229779
Fond obéZnych aktiv 70 70
Kapitalové fondy 755 1 880
FKSP 544 423
Rezervni fond 211 1457
Vysledek hospodareni 1328 1407
Saldo vydaji a nakladd 1308 1379
Saldo prijmu a vynost 20 28
Cizi zdroje 4214 3717
Krdtkodobé zdvazky 4 214 3717
Prijaté zalohy 0 70
Zavazky vici zaméstnancum 2 395 2229
Zavazky ze soc. a zdr.pojisténi 1376 1056
Zavazky z ost.pfimych dani (zam.) 443 362
Pasiva celkem 204 626 236 853
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Udaje o rozpodtu prijmi a vydaji (idaje v tis. K¢) :

1. Prehled rozepsanych celkovych zavaznych ukazatel Statniho oblastniho archivu v Plzni

Rozpocet
Ukazatel schvaleny po zménach |[Skutecnost
a 1 2 3
Prijmy 100 100 832
Vydaje celkem 62 041 63 856 62 738
Bézné vydaje celkem 50 774 50 659 50 656
Ostatni provozni vydaje 10 979 10 877 10 615
Mzdové prostiedky celkem 29 233 29 285 29 203
IPovinné pojistné plac. zaméstnavatelem 1 9 991 10 003 10 003
IPfevod fondu kulturnich a socialnich potfeb 571 568 568
\M’/daje na financovani programi a reprodukci majetku 11 267 13197 12 082
2. Piehled rozepsanych zavaznych ukazatel(li v oblasti pFijmu
Rozpocet
Ukazatel schvaleny po zménach Skuteénost
A 1 2 3
Prijmy 100 100 832
z vlastni ginnosti 18 18 246
Z pronajmu 80 80 142
Z uroku 2 2 3
nekapitalové pfijmy 0 0 197
kapitalové pfijmy 0 0 32
prevody z vlastnich fondu - RF 0 0 211

3. Prehled rozepsanych zavaznych ukazateli mzdovych a souvisejicich vydajua

Rozpocet
Ukazatel schvaleny po zménach Skuteémost
a 1 2 3

Mzdové prostiedky celkem 29 233 29 285 29 203
z toho :
platy zaméstnancl 28 547 28 392 28 392
DDL 0 95 95
ostatni platby za provedenou praci 686 798 716
Povinné pojistné plac. zaméstnavatelem 9 991 10 003 10 003
z toho :
povinné pojist. na soc.zabezp.a pfisp.na st.pol.zam. 7 422 7 447 7447
povinné pojist. na verejné zdravotni pojisténi 2 569 2 556 2 556
Limit po¢tu zaméstnancu 127 127 124,88
IPlatovy primér (v K¢) 18 732 18 630 18 946
HPFevod fondu kulturnich a socalnich potieb 571 568 568
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4. Prehled rozepsanych zavaznych ukazatelli ostatnich provoznich vydaju

Rozpocet
Ukazatel schvaleny po zménach Skute¢most
a 1 2 3
Ostatni provozni vydaje 10 979 10 872 10 615
nakup materialu 2792 3 556 3514
nakup vody paliv a energie 4 040 4 014 3 905
nakup sluzeb 3 500 2 991 2 896
ostatni nakupy 647 311 296
z toho : cestovné 370 196 184
5. Pfehled rozepsanych zavaznych ukazatel(i programového financovani
Rozpocet
Ukazatel schvaleny | po zménach | Skutec¢nost
a 1 2 3

Vydaje na financovani programt a reprodukci majetku 11 267 13197 12 082

z toho : Bézné vydaje 7 552 9 041 8 586

Z toho : nakup materialu 965 1216 1210

nakup sluzeb 1470 1268 1204

ostatni nakupy 5117 6 557 6172

Z toho : opravy a udrZzovani 5117 6 264 5 880

Kapitalové vydaje 3715 4 156 3 496

Investi€ni nakupy a souvisejici vydaje 3715 4 156 3 496

Z toho : Pofizeni dlouhodobého nehmot. majetku 900 491 491

Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku 2815 3 665 3 005
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6. Prehled rozepsanych zavaznych ukazatelti programového financovani podle programu

Rozpocet
Ukazatel schvaleny po zménach Skutecnost
a 1 2 3

Vydaje na financovani programt a reprodukci majetku 11 267 13197 12 082
z toho : Investiéni vydaje celkem 3715 4 156 3496

v tom investi¢ni programy 214030 3715 4 156 3 496

214031 - Pofizeni, obnova a provozovani ICT

statnich archivd 1065 557 556

214032 - Reprodukce nemovitého majetku

statnich archiva 0 1600 1143

214033 - Reprodukce movitého majetku statnich

archivi 650 717 671

214039 - Racionalizace spotifeby a vyuZziti

obnovitelnych zdroj energii 2000 1282 1126

Neinvesti¢ni vydaje celkem 7 552 9 041 8 586

v tom investi¢ni programy 214030 7 552 9 041 8 586

214031 - Pofizeni, obnova a provozovani ICT

statnich archivd 3 590 4 528 4 515

214032 - Reprodukce nemovitého majetku

statnich archivd 2 800 3733 3 533

214033 - Reprodukce movitého majetku statnich

archivi 1162 662 473

214039 - Racionalizace spotfeby a vyuZiti

obnovitelnych zdroji energii 0 118 65

VIII. Hodnoceni a analyza udaju :

» u dlouhodobého majetku (nehmotného i1 hmotného) se neprovadi odepisovani a tento
majetek je veden v ucetni evidenci v pofizovacich cenach véetné DPH

navyseni hodnoty staveb piedstavuje bezuplatny prevod objektu Klaster u Nepomuka

od Ministerstva zdravotnictvi CR

navySeni hodnoty pozemkl pfedstavuje beziplatny prevod pozemku pod a kolem

objektu Klaster u Nepomuka od s.p. Lesy CR

navyseni ostatnich polozek pfedstavuji nakupy a technické zhodnoceni majetku v rdmci
programového financovani u drobného majetku ndkupy z ostatnich béznych vydaji

zasoby tvoii lehky topny olej pro vytdpéni budovy SOkA Domazlice se sidlem
v HorSovském Tyn¢ a denaturovany lih pro konzervatorské dilny v Plzni a HorSovském

Tyné
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» pohledavky tvofi pouze zakonem povolené thrady :

pohledavky za zaméstnanci - karty CCS 2 856,00 K¢
pohledavky za najemné - sluzebni byty 11 864,00 K¢
pohledavky za pronajem nebyt prostor 162,00 K¢
pohledavky za rozpoc¢tovymi piijmy 4 659,20 K¢
pohledavky. - refundace mezd 11 218,00 K¢
ptjcky FKSP 95 100,00 K¢
jistina na karty CCS 24 000,00 K¢
zalohy na energie 1 340 680,00 K¢&
zalohy na sluzby k najmu 12 000,00 K¢&
ptredplatné tiskovin 54 537,50 K¢
spotiebni dafi — nevracend CU 42 507,00 K&
CELKEM 1599 583,70 K¢

» ptidél do Fondu kulturnich a socialnich potieb je ve vysi 2% z objemu vyplacenych
mezd a je pouzivan na pozitky zaméstnanct v souladu s platnymi piedpisy a Kolektivni
smlouvou

» prostiedky RF z roku 2004 pouzité v roce 2005 — 211 tis. K¢ :
112.500 K¢ (RF zroku 2004 z OPPP) pouzito na stejny ucel — OPPP dohody
o provedeni prace na st¢hovani archivalii do nového objektu Klaster u Nepomuka a
na drobné prace spojené s uvedenim tohoto objektu do provozu
30.000 Ké (RF zroku 2004 z ostatnich béznych vydaji) pouZzito na stejny ucel —
ostatni bézné vydaje — ndkup drobného majetku (plechové skiiné a néabytek)
pro ekonomické oddéleni k ukladani pisemnosti
67.327 K¢ (RF z roku 2004 z programového financovani) pouZzito na stejny ucel —
programov¢ financovani — investic¢ni vydaje — nakup kopirovacich stroja

» Prostredky prevedené v roce 2005 do RF — 1.457 tis. K¢ :
260.000 K¢ uspotené prostredky ostatnich béznych vydaji budou vroce 2006
pouzity na nakup inventare do objektu Klaster u Nepomuka
82.000 K¢ nevyplacené odstupné z diivodu nemoci — bude vyplaceno v 02/2006
660.304 K¢ a 455.079 K¢ uspotené prostiedky z jednotlivych akci programového
financovani budou pouzity v programovém financovani na stavebni Gpravy objektu
Klaster u Nepomuka

» cizi zdroje — jsou pouze zavazky ze zuctovanych mezd 12/2005 vic¢i zaméstnanciim a
zavazky ze soc. a zdr.pojisténi a zdvazky z ost.ptimych dani (za zam.)

» u pfijmi byl schvaleny rozpocet prekrocen o 732 tis. K¢.

» piepocteny stav obCanskych zaméstnanct byl nenaplnén o 2,12 zaméstnance a to
z diivodu, Ze 4 zaméstnanci SOA v Plzni maji pracovni smlouvu na kratSi avazek nez
je zakonna pracovni doba. U 3 zamé&stnancti, kteti ukon¢ili pracovni pomér se podafilo
obsadit pracovni misto az po tfech mésicich.

» platovy pramér je precerpan o 316 K¢ / 1zaméstnance / mésic a to z diivodu vycerpani
ptidélenych rozpoctovanych prostfedkll za nenaplnénou ¢ast zaméstnance (ohodnocent

zaméstnanct ktefi plni ukoly za nenaplnéné zaméstnance).

» platy zaméstnancl v pracovnim poméru byly vycerpany na 100%.
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» odmény - Cerpany dle dispozic EO MV celkem 4,97 % z celkového objemu mezd.

» OPPP roku 2005 bylo pouzito na odstupné 3 zaméstnanct. Ve 12/05 nebylo vyplaceno
1 zaméstnanci odstupné z diivodu nemoci a proto byly prostfedky pfevedeny do RF.
Odstupné se v SOA Plzen vyplaci dle Kolektivni smlouvy tzn. 2 + 2 mésice. Prace
podle dohod byly uzavirany na ponocné prace souvisejici s provozem objekti
(0drzbatské a uklidové prace) a na prace spojené se st€hovanim archivalii z objektil
Trnové a Jachymov do objektu Klaster u Nepomuka.

» celkem povinné pojistné bylo vycerpano na 100%.

» v prabé¢hu roku 2005 byl navySen rozpocet pievodem z ostatnich archivi a z rezervy
MV piedev§im na pokryti investi¢nich vydaji spojenych s uvedenim do provozu
objektu Klaster u Nepomuka.

» vydaje programového financovani probihaly v souladu s platnymi piedpisy v ramci
programu ISPROFIN po piedchozich vybérech nejvyhodnéjsich dodavatelt. Jednalo se
o nasledujici jednotlivé akce (investi¢ni 1 neinvesticni) :

Opravy a udrzba nemovitého majetku

Opravy a udrzba movitého majetku

Provoz a drzba ICT

Obnova vypocetni techniky

Stavebni Gpravy objektu Klaster — 1. etapa

Nakup osobniho automobilu Skoda Fabia

Nakup kopirovacich stroji

Nékup laminatoru

Odstranéni nedostatkli z energetického auditu v SOkA Cheb
. Odstranéni nedostatkii z energetického auditu v SOkA Karlovy Vary
. Instalace termoregulacnich ventilii a provedeni energetického auditu — v objektu

Klaster u Nepomuka

CE0XNN AL —

—_ O

Finanéni prostfedky u vSech jednotlivych akci byly pouzity s maximalni ucelnosti a
hospodarnosti pro ¢innost oblastniho archivu.
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IX. Udaje o prijemcich sluzeb :
1. Vyuzivani archivalii
£
= ~ S =
g - 52 22 g )
& 3 < £ 2% 5% 23 583
= £ % g~ £5 0, 2, 5 @ =8
e . 7} N 29 T - 3o 3 = ] #h 3
Vnitini o 3] T 5 c o 2= 26 w 8 50
Pl s ° = G g 35 ¢ [ =
organizaéni 3 g S& = o .0 256 c 2o
jednotka ® e = = >3 N.S 25 39 B <
K N S T o 3 < 03T Q5 Q 3
g 2 5z | B8 | <% | % g8
k] %9 &3
N on
SOA Plzen 624 188 2894 a0 40 61 330 250
Pracovisté Klatovy 163 30 420 0 77 0 0 0
SOkA Domazlice 110 3 490 0 54 0 199 140
SOKA Cheb 127 31 430 0 240 84 154 66
SOkA Karlovy Vary 201 21 556 0 132 46 65 12
SOkKA Klatovy 253 8 428 0 25 1 20 51
SOKA Plzen - jih 109 3 297 0 11 0 55 31
SOKA Plzen-sever 78 4 199 0 21 22 408 44
SOkA Rokycany 98 3 347 0 222 4 23 27
SOKA Sokolov 83 14 121 0 8 5 25 0
SOKA Tachov 177 13 312 0 25 8 128 45
Celkem 2043 318 6494 0 855 231 1407 666
O
Struktura badatelt
Pocet badatell
zahranicnich - 318
16%
Pocet badatelli
tuzemskych - 1725
84%
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Qe

Struktura archivnich ukonu

ol

0]0 , foxex
2L @ Obsluha badatelskych navstév

W Spravnich fizeni podle § 38 odst. 2
O Zapujceni eviden¢nich jednotek
glo

O Vypujceni evidenénich jednotek
H Reserse pro Uredni potfebu

O ResSerse pro soukromé ucely

2. Okruh pfijemci sluZeb archivu

Instituce :

Méstské a obecni ufady

Nakladatelstvi

Soudy (zahrani¢ni i eské)

Pamatkové ustavy

Advokatni kancelare (zahraniéni i Ceské)

Muzea

Policie a jeji slozky (Urad vy$etfovani)

Knihovny

Ministerstva a jejich slozky (Archivni sprava)

Velvyslanectvi

Pozemkové a katastralni ufady

Zajmoveé organizace

Utad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych

Lesy Ceské republiky

Archivy nase a zahraniéni

Povodi ...

Akademie véd a jeji ustavy

Naturprojekt Karlovy Vary

Vysoké $koly, stfedni $koly a $koly dal$ich typu

Restauratorské a stavebni firmy

Sprava socialniho zabezpecéeni

Cesky &erveny kiiz

Genealogické agentury

Prokuratury

Fyzické osoby :

Soukromé osoby: kromé& jednotlivci jesté agentury genealogické a dédické, vystupujici

pod jménem fyzické osoby.

Hojné se vyskytuji zadosti o potvrzeni doby studia a zaméstnani (druhé znich
v archivech nelze vyhovét), ale musime je vytizovat a neustale zadatele odkazovat na spravné

instituce.
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